INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION

GEROA BA|, se trata de una Coalicién Electoral registrada ante la Junta Electoral
Provincial de Navarra con fecha 5 de abril de 2023, posee personalidad juridica propiay
plena capacidad para obrar para el cumplimiento de los fines que le son propios y que
constan en sus Estatutos.

Aun tratandose la coalicién politica de un ente privado de base asociativa
(Exposicion de Motivos de la Ley Organica 6/2002 de 27 de junio de Partidos Politicos)
y siendo sus contratos de naturaleza privada, la Disposicidon Adicional Decimotercera, de
rabrica “Régimen de contratacion de los partidos politicos” de la Ley Organica 8/2007,
de 4 de julio, sobre financiacion de los partidos politicos), establece que los
procedimientos de contratacion de los partidos politicos se inspirardn en los principios
de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion sin perjuicio del respeto a la autonomia de la voluntad y de la
confidencialidad cuando sea procedente. A su vez, se expresa que el partido politico
deberd aprobar unas instrucciones internas en materia de contratacion que se
adecuardn a lo previsto en el apartado anterior y que deberdn ser informadas antes de
su aprobacion por el érgano al que corresponda su asesoramiento juridico. Estas
instrucciones deberdn publicarse en la pdgina web del partido politico.

A su vez, el articulo 3.4 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico establece que los partidos deberdn aprobar unas Instrucciones Internas
en materia de contratacion que se adecuardn a lo previsto en el pdrrafo anterior y a la
normativa comunitaria y que deberdn ser informadas antes de su aprobacion por el
organo al que corresponda su asesoramiento juridico. Estas Instrucciones deberdn
publicarse en sus respectivas pdginas web.

Ello atendido, las presentes Instrucciones Internas de Contratacién, en
cumplimiento de las reglas legales determinadas, tienen por objeto la regulacién de los
procedimientos generales de contratacidn de obras, servicios y suministros, integrando
los principios inspiradores que se refieren seguidamente.

Primero.- PRINCIPIOS INSPIRADORES DE LA CONTRATACION

A. PUBLICIDAD




El principio de publicidad se entendera cumplido mediante la publicacién en la web del
inicio del proceso de contrataciéon conforme a las Instrucciones Internas de
Contratacion.

B. TRANSPARENCIA

Se entendera cumplida la transparencia mediante la difusién de forma previa a la
adjudicacidn de los contratos de:

e Las normas aplicables al contrato a adjudicar.

e Fijacion de plazos suficientes para la licitacion.

e Determinacion previa y clara del érgano competente para adjudicar el contrato.
e Adjudicacién del contrato a la mejor oferta.

C. LIBRE CONCURRENCIA

Mediante la aplicacién de este principio se pretende obtener diferentes ofertas que
permitan su comparacion y valoracion conforme a los criterios que se fijen en la
convocatoria.

D. CONFIDENCIALIDAD

GEROA BAI se compromete a no divulgar la informacién facilitada por los empresarios
gue éstos hayan designado como confidencial.

Los procedimientos de contratacién seran tratados conforme a las prescripciones
previstas en la Ley Organica 15/99 de 13 de diciembre de Proteccidon de Datos de
Caracter Personal.

De la misma manera el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella
informacidn a la que tenga acceso con ocasion de la participacion en el proceso o de la
ejecucién del contrato.

E. IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

GEROA BAI describira el objeto del contrato de forma no discriminatoria y se observara
la igualdad de acceso.

Segundo.- REGIMEN JURIDICO

Los contratos objeto de estas Instrucciones tienen la consideracion de contratos
privados.

Tercero.- EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Conforme a estas Instrucciones Internas de Contratacion, se elaborara previamente a la
licitacidn el correspondiente expediente de contratacion.



Los expedientes se iniciardn a propuesta de los responsables de los departamentos que
requieran la realizacién del gasto o inversion justificada la naturaleza y extension de las
necesidades a satisfacer.

El expediente de contratacion incluird la siguiente documentacion:
1.- Memoria justificativa.

2.- Para los contratos por importe superior a 100.000€ en caso de obras y 40.000€ en
caso de servicios y suministros (salvo los excepcionados en las reglas del Ambito de
Exclusidn -regla décima incluida en estas Instrucciones Internas de Contratacion-), se
deberdan elaborar y aprobar los Pliegos y Prescripciones Técnicas rectores del contrato
que se integrardn en el propio contrato.

3.- Acuerdo de aprobacién del expediente por la Comisidn Ejecutiva e inicio del proceso
de adjudicacién. Dicho acuerdo implicara también la aprobacién del gasto.

Cuarto.- ORGANO DE CONTRATACION

Las contratos por importe superior a 40.000€ en caso de obrasy 15.000€ en caso de
servicios y suministros, seran adjudicados por una Mesa de Contrataciéon que se
constituird en cada caso al efecto y que estard integrada por:

e El responsable econdmico de la Coalicion.
e Elresponsable del area afectada por la contratacién.
e Lapersona que la Comisidn Ejecutiva designe al efecto.

La Mesa podra solicitar informes técnicos a terceros cuando lo estime necesario.

Quinto.- CLASIFICACION DE LOS CONTRATOS

En funcion de su cuantia, los contratos sujetos a las presentes normas se clasifican en:

A. Contratos de obras, servicios o suministros cuyo valor estimado sea inferior a
15.000€.

Los contratos sujetos a este limite podran adjudicarse de forma directa. El 6rgano de
contratacién podra solicitar oferta a una Unica empresa y realizar la adjudicacién
directamente a la misma.

La contratacién se hard mediante la aceptaciéon del presupuesto ofertado por la
empresa, sirviendo el envio de un fax o un email, o la firma del oportuno contrato,



cuando se estime necesario. La persona responsable del area afectada por la
contratacién sera la encargada de gestionar la tramitacion, asi como de recepcionar y
supervisar el material o servicio solicitado.

El expediente simplificado contendrd como minimo la aprobacion del gasto y la
incorporacion al mismo de la factura correspondiente.

No obstante lo anterior, cuando se trate de gastos corrientes o habituales de servicios y
suministros ordinarios y recurrentes, y el importe del gasto sea inferior a 3.000€, sera
suficiente el visto bueno sobre factura del responsable del area afectada a quien
corresponda el gasto, siempre que el presupuesto anual aprobado contenga
consignacion suficiente para sufragar el gasto.

B. Contratos cuyo valor estimado sea de entre 15.000 y 40.000 euros para servicios y

suministros, y de entre 15.000 y 100.000 euros para el caso de contratos de obras.

El anuncio sera publicado en el perfil del contratante y el plazo de presentacion de
ofertas sera el razonablemente necesario y nunca inferior a 10 dias desde la publicacién
del anuncio.

Si no se recibieran ofertas suficientes en ese proceso, los contratos sujetos a este limite
podran ser adjudicados a través de la solicitud directa de ofertas. En este caso, GEROA
BAI lo solicitard al menos a tres empresas capacitadas para llevar a cabo el contrato
mediante carta, correo electréonico o fax. Excepcionalmente, podra solicitarse oferta a
una sola empresa cuando, por razones técnicas, el contrato solo pueda ser
encomendado a un empresario determinado.

Cuando para la valoracion de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios
distintos al del precio, el érgano competente podrd solicitar, antes de formular su
propuesta de adjudicacidon, cuantos informes técnicos resulten precisos.

Desde el area econdmica se elaborard una tabla comparativa de las ofertas y propondra
la adjudicacién del contrato a la mejor oferta. El contrato serd formalizado por el
Presidente de la Comision Ejecutiva.

La seleccién del contratista se publicara en el perfil del contratante.

C. Contratos por valor estimado superior a 40.000€ en el caso de servicios vy

suministros y de 100.000€ en el caso de obras.

Para la preparacién de estos contratos, debera elaborarse un Pliego y sus Prescripciones
Técnicas que contenga la informacidn que, en su caso, proceda de acuerdo con estas



instrucciones y que, necesariamente, determine el procedimiento de adjudicacién
establecido al efecto.

El Pliego contendra, como minimo, las siguientes determinaciones:

e Objeto y caracteristicas basicas del contrato.

e Procedimiento de adjudicacidn, criterios de valoracién y ponderacion.

e Presupuesto base.

e Requisitos especificos y garantias, en su caso, de los licitadores y del
adjudicatario.

e Plazoy lugar para la presentacion de las ofertas.

e Fecha de apertura de las ofertas y publicacién de la adjudicacién.

En el procedimiento a seguir se aplicaran las siguientes reglas:

El anuncio sera publicado en el perfil del contratante y el plazo de presentacion de
ofertas sera el razonablemente necesario y nunca inferior a 10 dias desde la publicacién
del anuncio.

Si no se recibieran ofertas suficientes, se solicitard oferta al menos a tres empresas
capacitadas para llevar a cabo el contrato. No obstante y excepcionalmente, podra
solicitarse oferta a una sola empresa cuando, por razones técnicas o de confidencialidad,
el contrato solo pueda ser encomendado a una empresa en concreto.

Si el 6rgano de contratacion lo considera oportuno, podra establecer criterios objetivos
de solvencia para la eleccién de los candidatos invitados a presentar proposiciones de
entre aquellos que hayan manifestado interés, pudiendo igualmente fijarse un nimero
maximo de candidatos a los que se formulara invitacidon y que no podra ser inferior a
tres. Estos criterios objetivos deberan incluirse, al menos, en el correspondiente Pliego.

GEROA BAI podra negociar cualquier aspecto del contrato con los licitadores, con
excepcion de aquellos aspectos que se excluyan de la negociacion en los Pliegos, y
durante el curso de la negociacion velara por que todos los licitadores reciban igual
trato.

Cuando para la valoracion de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios
distintos al del precio, el érgano competente podra solicitar, antes de formular su
propuesta de adjudicacidn, cuantos informes técnicos resulten precisos.

Desde el area econdmica se elaborara una tabla comparativa de las ofertas y propondra
la adjudicacién del contrato a la mejor oferta. El contrato serd formalizado por el
Presidente de la Comision Ejecutiva.

La seleccidn del contratista se publicara en el perfil del contratante.



Sexto.- CUANTIA DE LOS CONTRATOS

A los efectos de la aplicacion de los limites y procedimientos establecidos en estas
instrucciones, todos los importes se consideran IVA excluido.

A efectos de establecer el importe de adjudicacidn, en el caso de las obras se considerara
el costo total de la misma y en el caso de servicios y suministros con duracién superior
a un ano, el costo anual del servicio prestado.

Séptimo.- DURACION DE LOS CONTRATOS

La duracion de los contratos deberd establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de
las prestaciones, las caracteristicas de su financiacidon y la necesidad de someter
periddicamente a concurrencia la realizacién de la misma.

El contrato podra prever una o varias prorrogas cuando las caracteristicas permanezcan
inalterables durante su periodo de duracién.

Todo ello conforme al articulo 29 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del
Sector Publico.

Octavo.- CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL EMPRESARIO

La acreditacién de la solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional para
contratar se realizara de acuerdo con lo que en cada caso determine el érgano de
contratacion.

Los requisitos minimos de solvencia se especificardn en el Pliego de Condiciones del
contrato.

Noveno.- FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

El contrato se formalizard en documento privado. No podrad iniciarse la ejecucién del
contrato sin su previa formalizacién, salvo en casos excepcionales.

Los documentos de formalizacién de los contratos deberan incluir, conforme al articulo
35 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico, las siguientes
menciones:

e |dentificacion de las partes.

e Acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
e Definicion del objeto y tipo del contrato.

e Precio cierto o modo de determinarlo.



e Duracion del contrato.

e Condiciones de recepcion, entrega o admision de prestaciones.
e Condiciones de pago.

e Garantias y penalizaciones, si procede.

e Supuestos en los que procede la resolucién.

Décimo.- AMBITO DE EXCLUSION

Las presentes instrucciones no se aplicaran:

e Ala contratacion de personal de GEROA BAlI.

e Alos contratos declarados confidenciales por el érgano de contratacion.
e Alos contratos relacionados con la seguridad en sus distintas vertientes.
e Alas contrataciones de servicios relacionados con campafias politicas.

e Alas contrataciones por motivo de urgencia.

Decimoprimero.- PUBLICACION Y APLICACION DE LAS INSTRUCCIONES

Una vez analizado el informe juridico externo, estas instrucciones han sido aprobadas
por la Comisién Ejecutiva el dia 23 de julio de 2024 y entraran en vigor al dia siguiente
de su publicacién en la web de la Coalicién.

La interpretacion o adaptacidn a nuevas situaciones y aclaracion de las mismas,
corresponde a la propia Comisidn, previa propuesta motivada a tal efecto realizada por
cualquiera de sus miembros.

En Pamplona-Irufia, a 23 de julio de 2024



